
Handlungsplan bei Personalausfällen in Kitas             S 2018 

Einrichtungsnummer:                  Name/Ort der Kita: Kita „Wirbelwind“, Lilienweg 2, 57548 Freusburg   Kalenderwoche: 
Maßnahme Ohne Träger Trägerab- 

stimmung 

Info  

Eltern 

 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

Keine Maßnahmen erforderlich 

(Gruppen nicht voll belegt, 

weniger Kinder) 

         

Keine Besuchskinder          

Verlegung/Ausfall von 

Verfügungszeiten 

         

Zusammenlegung von Gruppen 

am Nachmittag 

         

Ausfall von Fortbildungen, AG, 

Elterngesprächen, sonst. 

Terminen, Beginn 

Neuaufnahmen 

         

Reduzierung der 

Angebote(Turnen, Wald) 

         

Verkürzung von Öffnung der 

Funktionsbereiche/Projekte 

         

Nichtbesetzung von 

Funktionsbereichen 

         

Schließen von 

Funktionsbereichen 

         

Vertretung durch (Nicht)-

Fachkräfte 

         

Zusammenlegung von Gruppen          

Dienstplananpassung          

Aufstockung der Arbeitszeit 

(entgeltlich) 

         

  Trägerabstimmung Info Eltern  Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

Kürzung der Öffnungszeiten 

Kita 

         

Reduzierung des Betriebs          

Langfristiger Verzicht auf 

Neuaufnahmen/Eingewöhnung 

         

Sonstiges          

Schließung der Kita          

Betreuungsschlüssel: Ü3 1:10     U3 1:7    Krippe 1:4 

 

Ort und Datum   Unterschrift Leitung/ständig. stellv. Leitung        Unterschrift Träger 


