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Kindertagesstatte «Wirbelwind» | Lilienweg 2 | 57548 Kirchen Freusburg
Einarbeitungsplan

Name:

Einarbeitungspate:

Datum des 1. Arbeitstages:

Ende der Probezeit:

Vor dem Arbeitsbeginn

Aufgabe Zustandigkeit Datum erledigt

Nach Stellenbeschreibung die Aufgaben der Leitung
neuen Fachkraft festlegen
Informieren des Teams und Paten bestimmen | Leitung, Team
- in einer Teamsitzung
Begriifungsmappe zusammenstellen: Leitung, Pate:
® BegriiBung

e Datum und Uhrzeit des ersten Arbeitstags
e Parkmaoglichkeiten

* mitzubringende Unterlagen

e Aushang

¢ schmutzfreie Kita / Hausschuhe
BegriRRungsmappe 14 Tage vor Arbeitsantritt

versenden
Materialien organisieren: Schlissel, Chip fir Verwaltung,

_ Zeiterfassungsgerat Leitung
Neue Fachkraft im Portal anmelden Verwaltung
Postfach und Mitarbeiterfach bereitstellen Pate
Willkommensgeschenk mit Kindern erstellen Pate mit Kindern
Bilderrahmen fiir Treppenaufgang Pate
bereitstellen
BegriRung Flipchart im Boxenstopp Pate mit Kindern

Kindertagesstatte «Wirbelwind» Lilienweg 2 | 57548 Kirchen Freusburg kita-wirbelwind@stadt-kirchen.de offene Arbeit: ein inklusives,

Leitung: Kerstin Backer Telefon: 02741-629 20 www.kitawirbelwindfreusburg.de  bedurfnisorientiertes
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Kindertagesstatte «Wirbelwind» | Lilienweg 2 | 57548 Kirchen Freusburg

1. Arbeitstag

Aufgabe Zustdndigkeit | Datum erledigt

BegriiRung der neuen Fachkraft Leitung

Vorstellung Pate Leitung, Pate

Garderobe und Facher zeigen Pate mit

Vorstellung aller Fachkrafte Kindern

Vorstellung in der Wirbelzeit Neue Fachkraft

Einflhrungsgesprach Leitung

e Erlduterung der Einarbeitung

e Tagesablauf

e wichtigste Regeln

e Sicherheitsbelehrung

e Portal und Zeiterfassung

¢ Dienstanweisung Zeus

* Fragen beantworten

e Unterlagen entgegennehmen

e Schlissel und Chip aushandigen und erklaren

Bildungsbereich des Paten begleiten Pate

Besprechen der Regeln, Aushang Neue Fachkraft

Regeln kopieren wenn gewiinscht

gemeinsame Pause falls erforderlich Pate

Trager: Stadt Kirchen

Bildungsbereiche (exemplarische Zahlung):

Spielwiese (1), Lernwerkstatt (2), Powerbude (3), Bibliothek (4), Bistro (5),

Spielstube(6), Atelier (7), AuRengeldnde (8)

Kindertagesstatte «Wirbelwind»

Telefon: 02741-629 20
Diensthandy: 0160-5714797

Leitung: Kerstin Backer

Lilienweg 2 | 57548 Kirchen Freusburg

www.kitawirbelwindfreusburg.de  bedlrfnisorientiertes

und partizipatives Konzept
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1. Woche
Aufgabe Zustandigkeit Datum erledigt
2.Tag Fachkrafte aus den

Zwei Bildungsbereiche begleiten

Besprechen der Regeln,

Aushange kopieren, wenn gewlinscht
Aushang: Vorstellung des neuen Mitarbeiters

Bildungsbereichen,
Neue Fachkraft

3.Tag

Zwei weitere Bildungsbereiche begleiten,
Besprechen der Regeln

Aushdnge Kopieren wenn gewiinscht

Fachkrafte aus den
Bildungsbereichen,
Neue Fachkraft

4.Tag

Zwei weitere Bildungsbereiche begleiten,
Besprechen der Regeln

Aushdnge Kopieren wenn gewiinscht

Fachkrafte aus den
Bildungsbereichen,
Neue Fachkraft

5.Tag

Zwei weitere Bildungsbereiche begleiten,
Besprechen der Regeln

Aushange Kopieren wenn gewiinscht

Freitag Woche 1: Reflexionsgesprach
e Kinder beteiligen

¢ Riickblick, Ausblick

e Fragen klaren

e Nutzung des Portals

Fachkrafte aus den
Bildungsbereichen,
Neue Fachkraft

Kinder

Pate

Kindertagesstatte «Wirbelwind» Lilienweg 2 | 57548 Kirchen Freusburg

Telefon: 02741-629 20
Diensthandy: 0160-5714797

Leitung: Kerstin Backer
Trager: Stadt Kirchen
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Kindertagesstatte «Wirbelwind» | Lilienweg 2 | 57548 Kirchen Freusburg
2. Woche
Aufgabe Zustandigkeit Datum erledigt
6.Tag Pate /
Dienst Boxenstopp Neue Fachkraft
Dienst nach Einteilung
7. Tag Pate /
- Dienst Boxenstopp Neue Fachkraft
Dienst nach Einteilung
8.Tag Pate /
Dienst Boxenstopp Neue Fachkraft
Dienst nach Einteilung
9.Tag Pate /
Dienst Boxenstopp Neue Fachkraft
Dienst nach Einteilung
—— 10. Tag Pate /
Dienst Boxenstopp Neue Fachkraft
Dienst nach Einteilung
Feedbackgesprach Leitung
 1.Rlckblick
e Einschatzungen der neuen Fachkraft Pate
e Einschatzung der Leitung
e Beurteilungsrichtlinien
* weitere Ziele
Nutzung Zeiterfassung
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Leitung: Kerstin Backer Telefon: 02741-629 20 www.kitawirbelwindfreusburg.de  bedlrfnisorientiertes
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3. Woche

Aufgabe Zustandigkeit Datum erledigt

optional Reflexionsgesprach Freitag Pate
Fragen beantworten falls erforderlich

6. Woche

Aufgabe Zustandigkeit Datum erledigt

Feedbackgesprach Leitung
Rickblick
Einschatzung
Ziele
Ausblick

Datum, Unterschrift der neuen Fachkraft

Datum, Unterschrift des Paten

Datum, Unterschrift der Leitung
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